
Проект постановления

О внесении изменений в постановление администрации Нефтеюганского района от 
07.11.2022 № 2163-па-нпа «Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, 
находящегося в государственной или муниципальной собственности, 

гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно»

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральными 
законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», от 20.03.2025 № 33-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного  самоуправления в единой системе», 
постановлением Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 № 236 «О 
требованиях к предоставлению в электронной форме государственных 
и муниципальных услуг»,  постановлениями администрации Нефтеюганского района 
от 06.02.2013 № 242-па «О разработке и утверждении административных регламентов 
предоставления муниципальных услуг», от 25.03.2013 № 952-па «Об утверждении 
реестра муниципальных услуг Нефтеюганского муниципального района Ханты-
мансийского автономного округа – Югры», руководствуясь статьей 38 Устава 
Нефтеюганского муниципального района Ханты-Мансийского автономного округа – 
Югры, в целях приведения нормативного правового акта в соответствии 
с действующим законодательством Российской Федерации администрация 
Нефтеюганского района п о с т а н о в л я е т: 

1. Внести в постановление администрации Нефтеюганского района от 
07.11.2022 № 2163-па-нпа «Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, 
находящегося в государственной или муниципальной собственности, гражданину или 
юридическому лицу в собственность бесплатно» следующие изменения:

1.1. Констатирующую часть изложить в следующей редакции:
«В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральными 

законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», от 20.03.2025 № 33-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного  самоуправления в единой системе», 
постановлением Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 № 236 «О 

http://nla-service.scli.ru:8080/rnla-links/ws//content/act/9cf2f1c3-393d-4051-a52d-9923b0e51c0c.html
http://nla-service.scli.ru:8080/rnla-links/ws//content/act/96e20c02-1b12-465a-b64c-24aa92270007.html
http://nla-service.scli.ru:8080/rnla-links/ws//content/act/bba0bfb1-06c7-4e50-a8d3-fe1045784bf1.html
http://nla-service.scli.ru:8080/rnla-links/ws//content/act/bba0bfb1-06c7-4e50-a8d3-fe1045784bf1.html
http://nla-service.scli.ru:8080/rnla-links/ws//content/act/d712594f-0579-4a31-b5b7-0a4a051c81d4.html
http://nla-service.scli.ru:8080/rnla-links/ws//content/act/9cf2f1c3-393d-4051-a52d-9923b0e51c0c.html
http://nla-service.scli.ru:8080/rnla-links/ws//content/act/96e20c02-1b12-465a-b64c-24aa92270007.html
http://nla-service.scli.ru:8080/rnla-links/ws//content/act/bba0bfb1-06c7-4e50-a8d3-fe1045784bf1.html
http://nla-service.scli.ru:8080/rnla-links/ws//content/act/bba0bfb1-06c7-4e50-a8d3-fe1045784bf1.html
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требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и 
муниципальных услуг»,  постановлениями администрации Нефтеюганского района от 
06.02.2013 № 242-па «О разработке и утверждении административных регламентов 
предоставления муниципальных услуг», от 25.03.2013 № 952-па «Об утверждении 
реестра муниципальных услуг Нефтеюганского муниципального района Ханты-
мансийского автономного округа – Югры», руководствуясь статьей 38 Устава 
Нефтеюганского муниципального района Ханты-Мансийского автономного округа – 
Югры, администрация Нефтеюганского района п о с т а н о в л я е т:» 

1.2. Пункт 4 изложить в следующей редакции:
 «4. Контроль за выполнением постановления возложить заместителя главы 

Нефтеюганского района Ченцову М.А.». 
1.3. Приложение к постановлению изложить в редакции согласно приложению 

к настоящему постановлению.
2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию 

в газете «Югорское обозрение» и размещению на официальном сайте органов 
местного самоуправления Нефтеюганского района.

3. Настоящее постановление вступает в силу после официального 
опубликования. 

4. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы 
Нефтеюганского района Ченцову М.А.

Глава района                                                                              А.А.Бочко

http://nla-service.scli.ru:8080/rnla-links/ws//content/act/d712594f-0579-4a31-b5b7-0a4a051c81d4.html
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Приложение 
к постановлению администрации 
Нефтеюганского района
от____________№____________

«Приложение
к постановлению администрации
Нефтеюганского района
от 07.11.2022 № 2163-па-нпа 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, 

находящегося в государственной или муниципальной собственности, 
гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно»

I. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в государственной 
или муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу 
в собственность бесплатно» (далее - Административный регламент), устанавливает 
сроки и последовательность административных процедур и административных 
действий администрации Нефтеюганского района (далее – Администрация), в лице 
уполномоченного органа - комитета градостроительства и землепользования 
администрации Нефтеюганского района (далее – уполномоченный орган) и 
автономного учреждения Ханты-Мансийского автономного округа – Югры 
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг Югры» (далее - МФЦ), а также порядок их взаимодействия с заявителями, 
органами власти и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

Круг заявителей

2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются 
юридические лица и физические лица (далее - заявители).

При предоставлении муниципальной услуги от имени заявителей вправе 
обратиться их законные представители, действующие в силу закона, или их 
представители на основании доверенности, оформленной в соответствии 
с законодательством Российской Федерации.

Требования к порядку информирования 
о правилах предоставления муниципальной услуги

3. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления 
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления 
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указанных услуг, в том числе в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет»:

3.1. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги, 
в том числе о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, и услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, осуществляется специалистами уполномоченного органа 
в следующих формах (по выбору заявителя):  

 устной (при личном общении заявителя и/или по телефону);
 письменной (при письменном обращении заявителя по почте, электронной 

почте, факсу);
 на информационном стенде в местах предоставления муниципальной услуги, 

в форме информационных (текстовых) материалов;
 в форме информационных (мультимедийных) материалов в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет»:
 на официальном сайте органов местного самоуправления Нефтеюганского 

района admoil.gosuslugi.ru (далее - официальный сайт); 
 в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru (далее -
Единый портал).

3.2. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги 
осуществляется специалистами уполномоченного органа в следующих формах 
(по выбору заявителя):

 устной (при личном обращении заявителя и по телефону);
 письменной (при письменном обращении заявителя по почте, электронной 

почте, факсу);
 посредством Единого портала.
4. В случае устного обращения (лично или по телефону) заявителя 

(его представителя) специалист уполномоченного органа осуществляет устное 
информирование (соответственно лично или по телефону) обратившегося 
за информацией заявителя. Устное информирование специалистами уполномоченного 
органа осуществляется не более 15 минут. 

При общении с заявителем (по телефону или лично) специалист 
уполномоченного органа должен корректно и внимательно относиться к гражданам, 
не унижая их чести и достоинства. Устное информирование о порядке 
предоставлении муниципальной услуги должно проводиться с использованием 
официально-делового стиля речи.

При невозможности специалиста уполномоченного органа, принявшего звонок, 
самостоятельно ответить на поставленный вопрос, телефонный звонок должен быть 
переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу 
должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить 
необходимую информацию.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, 
специалист уполномоченного органа, осуществляющий устное информирование, 
может предложить заявителю направить в уполномоченный орган обращение 
о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления 
муниципальной услуги, и о ходе предоставления муниципальной услуги, либо 
назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования.

http://www.admoil.gosuslugi.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
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5. Информирование в письменной форме осуществляется при получении 
обращения заявителя о предоставлении письменной консультации по вопросам 
предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления 
муниципальной услуги.

При консультировании по письменным обращениям ответ на обращение 
направляется заявителю на почтовый адрес, указанный в обращении, или адрес 
электронной почты в срок, не превышающий 30 календарных дней с момента 
регистрации обращения в уполномоченном органе. 

При консультировании заявителей о ходе предоставления муниципальной 
услуги в письменной форме информация направляется в срок, не превышающий 
3 рабочих дней с момента регистрации обращения в уполномоченном органе. 

Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной 
услуги, в том числе о ходе ее предоставления, посредством Единого портала 
заявителям необходимо использовать адреса в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», указанные в подпункте 3.1 пункта 3 
настоящего Административного регламента. 

Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги 
в МФЦ, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной 
услуги, осуществляется МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, 
заключенным с между Администрацией и МФЦ (далее - соглашение 
о взаимодействии) и регламентом работы МФЦ.

6. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том 
числе о ходе, сроках и порядке ее предоставления, размещенная на Едином 
портале, на официальном сайте, предоставляется заявителю бесплатно. 

Доступ к информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, 
в том числе о ходе, сроках и порядке ее предоставления, осуществляется 
без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования 
программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя 
требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем 
программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию 
или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.

7. Способы получения информации заявителями о местах нахождения 
и графиках работы уполномоченного органа, организаций, участвующих 
в предоставлении муниципальной услуги, в том числе МФЦ.

Информация о местах нахождения, графиках работы и контрактные телефоны 
МФЦ, его филиалов и их территориально обособленных структурных подразделений 
размещена на портале многофункциональных центров Ханты-Мансийского 
автономного округа-Югры: http://mfc.admhmao.ru/. 

По выбору заявителя могут использоваться способы получения информации, 
указанные в подпункте 3.1 пункта 3 настоящего Административного регламента, 
а также информационные материалы, размещенные на официальных сайтах:

1) Межмуниципального отдела по городу Нефтеюганску, Нефтеюганскому 
району и городу Пыть-Ях Управления Федеральной службы государственной 
регистрации, кадастра и картографии по Ханты-Мансийскому автономному округу – 
Югре (далее – Управление Росреестра): https://rosreestr.gov.ru/; 

2) Управления Федеральной налоговой службы по Ханты-Мансийскому 
автономному округу – Югре (далее – УФНС по ХМАО – Югре): 
https://www.nalog.gov.ru/rn86/;

http://mfc.admhmao.ru/
https://rosreestr.gov.ru/
http://www.nalog.gov.ru/


6

3) Управления Министерства внутренних дел Российской Федерации 
по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре (далее – УМВД России): 
https://86.мвд.рф.

8. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной 
информации об уполномоченном органе, а также организаций, участвующих 
в предоставлении муниципальной услуги (включая сведения о его месте нахождения 
и графике работы, справочных телефонах, адресе официального сайта, а также 
электронной почты и (или) форме обратной связи в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет»), в том числе на стендах в месте 
предоставления муниципальной услуги и услуг которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной услуги,  в сети «Интернет».

Информация размещается в форме информационных (текстовых) материалов 
на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, 
а также на Едином портале, официальном сайте. 

Для получения такой информации по выбору заявителя могут использоваться 
способы, указанные в подпункте 3.1 пункта 3 настоящего Административного 
регламента.

9. На информационном стенде в местах предоставления муниципальной услуги 
и в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещается 
следующая информация:

 справочная информация (место нахождения, график работы, справочные 
телефоны, адреса официального сайта и электронной почты уполномоченного органа, 
организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги);

 исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги; 

 перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 
муниципальной услуги;

 досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, а также их 
должностных лиц, муниципальных служащих, работников;

 бланки заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы их 
заполнения;

 форма согласия на обработку персональных данных и образец 
ее заполнения в случае, если заявление подано в форме документа на бумажном 
носителе, по форме согласно приложению № 11 к постановлению Главы 
Нефтеюганского района от 28.06.2021 № 67-пг-нпа «Об обработке персональных 
данных в администрации Нефтеюганского района».

10. В случае внесения изменений в порядок предоставления муниципальной 
услуги специалист уполномоченного органа, ответственный за предоставление 
муниципальной услуги, в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня вступления 
в силу таких изменений, обеспечивает размещение информации на официальном 
сайте и на информационном стенде, находящемся в месте предоставления 
муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

https://86.%D0%BC%D0%B2%D0%B4.%D1%80%D1%84/
https://86.%D0%BC%D0%B2%D0%B4.%D1%80%D1%84/
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11. Предоставление земельного участка, находящегося в государственной 
или муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу в 
собственность бесплатно (далее - предоставление земельного участка в собственность 
бесплатно).

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

12. Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является 
Администрация.

Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет 
уполномоченный орган.

За получением муниципальной услуги заявитель может также обратиться 
в МФЦ.

При предоставлении муниципальной услуги уполномоченный орган 
осуществляет межведомственное информационное взаимодействие со следующими 
органами власти и организациями:

 Управлением Росреестра;
 УФНС по ХМАО-Югре;
 УМВД России.
13. В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 Федерального 

закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ) установлен запрет 
требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, 
необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением 
в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг 
и получения документов и информации, предоставляемых в результате 
предоставления таких услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, 
утвержденный решением Думы Нефтеюганского района от 26.12.2011 № 124 
«Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления органами местного самоуправления Нефтеюганского района 
муниципальных услуг и предоставляются организациями и уполномоченными в 
соответствии с законодательством Российской Федерации экспертами, 
участвующими в предоставлении муниципальных услуг, а также порядка 
определения размера платы за оказание таких услуг».

Результат предоставления муниципальной услуги

14. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача 
(направление) заявителю:

 подписанного Главой Нефтеюганского района либо лицом, его 
замещающим, постановления о предоставлении земельного участка в собственность 
бесплатно;

 решения об отказе в предоставлении земельного участка в собственность 
бесплатно, оформленного на бланке уполномоченного органа, подписанного 
руководителем уполномоченного органа либо лицом, его замещающим;

 уведомления об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, оформленного письмом на бланке 

http://nla-service.scli.ru:8080/rnla-links/ws//content/act/bba0bfb1-06c7-4e50-a8d3-fe1045784bf1.html
http://xmkmain2:8080/content/act/e005d365-8254-4ead-98d5-3550dff5f255.doc
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уполномоченного органа, подписанного руководителем уполномоченного органа 
либо лицом, его замещающим.

В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги уполномоченный 
орган информирует заявителя о причинах такого отказа с указанием перечня 
документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых стали 
причиной отказа, а также с указанием перечня установленных федеральными 
законами и (или) иными нормативными правовыми актами требований, 
несоответствие которым повлекло отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Результат предоставления муниципальной услуги по выбору заявителя может 
быть предоставлен в форме документа на бумажном носителе, а также в форме 
электронного документа, подписанного руководителем уполномоченного органа, 
либо лицом, его замещающим с использованием усиленной квалифицированной 
электронной подписи.

Срок предоставления муниципальной услуги

15. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 
20 календарных дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной 
услуги и прилагаемых к нему документов в уполномоченный орган.

В общий срок предоставления муниципальной услуги входит срок направления 
межведомственных запросов и получения на них ответов, срок выдачи (направления) 
заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной 
услуги.

В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги в МФЦ 
срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня передачи 
документов, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя, 
из МФЦ в уполномоченный орган.

Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги - не позднее 1 рабочего дня со дня принятия 
решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

16. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно: 

1) заявление о бесплатном предоставлении земельного участка.
Заявление может быть представлено:
 в форме документа на бумажном носителе;
 в электронной форме (заполняется посредством внесения соответствующих 

сведений в интерактивную форму заявления на Едином портале).
2) документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося 

физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического 
лица;

3) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического 
или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя 
(заявителей);
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4) согласие на обработку персональных данных в случае, если заявление 
подано в форме документа на бумажном носителе, по форме согласно приложению 
№ 11 к постановлению Главы Нефтеюганского района от 28.06.2021 № 67-пг-нпа 
«Об обработке персональных данных в администрации Нефтеюганского района»;

16.1. К заявлению (приложение № 1) о бесплатном предоставлении земельного 
участка религиозной организации, имеющей в собственности здания или сооружения 
религиозного, или благотворительного назначения, должны быть приложены: 

1) документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, 
сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в Едином 
государственном реестре недвижимости (далее – ЕГРН);

2) документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя 
на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок                       
не зарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земельный 
участок);

3) сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, 
сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием 
кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, 
сооружений, принадлежащих на соответствующем праве заявителю.

16.2. К заявлению (приложение № 1) о бесплатном предоставлении земельного 
участка, образованного в соответствии с проектом межевания территории 
и являющегося земельным участком общего назначения, расположенным в границах 
территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных 
нужд, в общую долевую собственность лицам, являющимися собственниками 
земельных участков, расположенных в границах такой территории, пропорционально 
площади этих участков, должно быть приложено:

1) решение общего собрания членов садоводческого или огороднического 
некоммерческого товарищества о приобретении земельного участка общего 
назначения, расположенного в границах территории садоводства или огородничества, 
с указанием долей в праве общей долевой собственности каждого собственника 
земельного участка.

16.3. К заявлению (приложение № 2) о бесплатном предоставлении земельного 
участка гражданам, имеющим трех и более детей, должны быть приложены: 

1) копии документов, удостоверяющих личность заявителя и представителя 
заявителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, 
в случае, если заявление подается представителем заявителя;
          2) документ, подтверждающий отнесение гражданина к одной из категорий, 
указанных в подпунктах 2 - 12 пункта 1 статьи 7.4 Закона Ханты-Мансийского 
автономного округа - Югры от 06.07.2005 № 57-оз «О регулировании отдельных 
жилищных отношений в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре» (далее - 
Закон ХМАО-Югры № 57-оз);

3) документ, подтверждающий факт проживания гражданина в Ханты-
Мансийском автономном округе - Югре не менее пяти лет, предшествующих дате 
подачи заявления, - для лиц, указанных в подпунктах 1 - 12 пункта 1 статьи 7.4 Закона 
ХМАО-Югры № 57-оз  (в случае, если факт проживания в автономном округе не 
менее пяти лет не удостоверяется записью в паспорте гражданина Российской 
Федерации), либо документ, подтверждающий факт регистрации гражданина по 
месту жительства в автономном округе, а при ее отсутствии - документ, 
подтверждающий факт регистрации гражданина по месту пребывания в автономном 

consultantplus://offline/ref=3481796560879443FAF725204106D96A6C94109477BAE227FDB7B600B653E9E87D21955FBD90733C4BAA359C4A0E47DE48605EA1F9402E7FGBO8H
consultantplus://offline/ref=3481796560879443FAF725204106D96A6C94109477BAE227FDB7B600B653E9E87D21955FBD90733F4BA167CE0D501E8D0A2B53AAE15C2E74A5F0618FG1OAH
consultantplus://offline/ref=DD3AC0D1A5C5558DA92D6FD8DD2BFC910C03E1A6D15F78CE35407D46B75D00F86CA0AE58D87B835016A2C6BB26889851985B5774AA15D6C4gDMAH
consultantplus://offline/ref=DD3AC0D1A5C5558DA92D6FD8DD2BFC910C03E1A6D15F78CE35407D46B75D00F86CA0AE58D87B83521FA2C6BB26889851985B5774AA15D6C4gDMAH
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округе на день завершения участия в специальной военной операции, - для лиц, 
указанных в подпункте 13 пункта 1 статьи 7.4 Закона ХМАО-Югры № 57-оз (в 
случае, если факт проживания в автономном округе не удостоверяется записью в 
паспорте гражданина Российской Федерации);

4) нотариально удостоверенная доверенность представителя гражданина 
(в случае, если заявление от имени гражданина, отнесенного к одной из категорий, 
указанных в пункте 1 статьи 7.4 Закона ХМАО-Югры № 57-оз, подписывается и (или) 
подается представителем);

5) договор аренды земельного участка (в случае, если заявления подают 
граждане, указанные в абзаце втором пункта 6.1 статьи 6 Закона Ханты-Мансийского 
автономного округа - Югры от 03.05.2000 № 26-оз «О регулировании отдельных 
земельных отношений в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре» (далее – 
Закон ХМАО-Югры № 26-оз));

6) согласие на обработку персональных данных в случае, если заявление 
подано в форме документа на бумажном носителе, по форме согласно приложению 
№ 11 к постановлению Главы Нефтеюганского района от 28.06.2021 № 67-пг-нпа 
«Об обработке персональных данных в Администрации Нефтеюганского района».

Документом, указанным в подпункте 3 настоящего пункта, является 
свидетельство о регистрации по месту жительства, или свидетельство о регистрации 
по месту пребывания, или копия решения суда об установлении соответствующего 
факта.

16.4. К заявлению (приложение № 1) о бесплатном предоставлении земельного 
участка отдельным категориям граждан и (или) некоммерческим организациям, 
созданным гражданами, устанавливаемым федеральным законом, должны быть 
приложены: 

 документы, подтверждающие право на приобретение земельного участка, 
установленные законодательством Российской Федерации.

16.5. К заявлению о бесплатном предоставлении земельного участка отдельным 
категориям граждан, устанавливаемым законом субъекта Российской Федерации, 
должны быть приложены: 

 документы, подтверждающие право на приобретение земельного участка, 
установленные законом субъекта Российской Федерации.

16.6. К заявлению (приложение № 1) о бесплатном предоставлении земельного 
участка религиозной организации, имеющей земельный участок на праве постоянного 
(бессрочного) пользования и предназначенный для сельскохозяйственного 
производства, должны быть приложены: 

 документы, подтверждающие право на приобретение земельного участка, 
установленные законом субъекта Российской Федерации.

17. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, запрашиваемых и получаемых в порядке межведомственного 
информационного взаимодействия.

Исчерпывающий перечень документов, которые запрашиваются в порядке 
межведомственного информационного взаимодействия в соответствии с Приказом 
Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об утверждении перечня документов, 
подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка 
без проведения торгов»:

 выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном 
участке);

consultantplus://offline/ref=DD3AC0D1A5C5558DA92D6FD8DD2BFC910C03E1A6D15F78CE35407D46B75D00F86CA0AE58D87B83501FA994E961D6C102DA105A7FB209D6CFC7C02419g4M7H
consultantplus://offline/ref=C11E71B8B20E47630F0A444447DA5C7F850E24E0676CDDE7D54B4DEFE5B861778B9289D07E5FC5C03AB12D762D9F95959465A136EBA402BF16D4D00EKE33J
consultantplus://offline/ref=C11E71B8B20E47630F0A444447DA5C7F850E24E0676DDDE4D54B4DEFE5B861778B9289D07E5FC5C03AB12D71299F95959465A136EBA402BF16D4D00EKE33J
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 выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и (или) сооружении, 
расположенном(ых) на испрашиваемом земельном участке);

 выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;
 документ о предоставлении исходного земельного участка садоводческому 

некоммерческому товариществу или огородническому некоммерческому 
товариществу (за исключением случаев, если право на исходный земельный участок 
зарегистрировано в ЕГРН), если обращается лицо, уполномоченное на подачу 
заявления решением общего собрания членов такого товарищества;

 утвержденный проект межевания территории, если обращается лицо, 
с которым заключен договор о развитии застроенной территории; лицо, 
уполномоченное на подачу заявления решением общего собрания членов 
садоводческого некоммерческого товарищества или огороднического 
некоммерческого товарищества;

  утвержденный проект планировки территории, если обращается лицо, 
с которым заключен договор о развитии застроенной территории;

 приказ о приеме на работу, выписка из трудовой книжки или трудовой 
договор (контракт).

Документы, указанные в настоящем пункте (их копии, сведения, содержащиеся 
в них), уполномоченный орган запрашивает в УФНС по ХМАО-Югре, Управлении 
Росреестра (информация о местонахождении, контактах и графике работы которых 
содержится на их официальных сайтах, указанных в пункте 7 настоящего 
Административного регламента).

Копию документа, подтверждающего государственную регистрацию 
юридического лица или индивидуального предпринимателя - выписку из Единого 
государственного реестра юридических лиц (для юридического лица) или Единого 
государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуального 
предпринимателя), заявитель может получить посредством обращения 
в территориальный орган Управлении Росреестра. 

Выписку из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном 
участке, о зданиях (сооружениях), расположенных на испрашиваемом земельном 
участке) заявитель может получить посредством обращения в Управление Росреестра. 

Документы, указанные в настоящем пункте, могут быть представлены 
заявителем по собственной инициативе. 

Непредставление заявителем документов, которые заявитель вправе 
представить по собственной инициативе, не является основанием для отказа 
заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

18. Способы получения заявителем документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, представляется 
в свободной форме либо по рекомендуемой форме, приведенной в приложениях 
№ 1, № 2 к настоящему Административному регламенту.

Форму заявления о предоставлении муниципальной услуги заявитель может 
получить:

 на информационном стенде в местах предоставления муниципальной услуги;
 у специалиста уполномоченного органа;
 у работника МФЦ;
 посредством информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 

на официальном сайте, Едином портале.
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19. Способы предоставления заявителем документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги.

По выбору заявителя заявление предоставляется одним из следующих 
способов:

 при личном обращении в уполномоченный орган; 
 при личном обращении в МФЦ;
 посредством Единого портала.
При подаче заявления лично копии документов для удостоверения их верности 

представляются с одновременным предъявлением оригиналов документов. Копии 
документов после проверки соответствия оригиналам заверяются лицом, 
их принимающим.

В заявлении заявителем указывается способ выдачи (направления) ему 
документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги 
(по выбору заявителя: при личном обращении в уполномоченный орган, в МФЦ, 
через Единый портал).

При подаче заявления заявителю выдается расписка в получении документов 
по форме, приведенной в приложении № 3 к настоящему Административному 
регламенту, с указанием перечня представленных заявителем документов, даты 
и времени их получения. 

20. В случае направления заявления посредством Единого портала сведения из 
документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя заявителя 
формируются при подтверждении учетной записи в федеральной государственной 
информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в 
инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 
информационных систем, используемых для предоставления государственных и 
муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА) из состава 
соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем 
направления запроса с использованием системы межведомственного электронного 
взаимодействия. 

В случае, если заявление подается представителем, дополнительно 
предоставляется документ, подтверждающий полномочия представителя действовать 
от имени заявителя. В случае, если документ, подтверждающий полномочия 
заявителя, выдан юридическим лицом – должен быть подписан усиленной 
квалифицированной электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего 
документ. В случае, если документ, подтверждающий полномочия заявителя, выдан 
индивидуальным предпринимателем – должен быть подписан усиленной 
квалифицированной электронной подписью индивидуального предпринимателя. В 
случае, если документ, подтверждающий полномочия заявителя, выдан нотариусом – 
должен быть подписан усиленной квалифицированной электронной подписью 
нотариуса, в иных случаях – подписанный простой электронной подписью.

В соответствии с пунктами 1, 2, 4, 5 части 1 статьи 7 Федерального закона № 
210-ФЗ запрещается требовать от заявителей:

1) представления документов и информации или осуществления действий, 
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи 
с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих 
внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые 
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находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные 
и муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного 
самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 
предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ государственных 
и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского 
автономного округа - Югры, муниципальными правовыми актами, за исключением 
документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона 
№ 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы 
и информацию в орган, предоставляющий муниципальную услугу, по собственной 
инициативе;

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления 
о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги 
и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее 
комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного 
или противоправного действия (бездействия) должностного лица уполномоченного 
органа, работника МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя 
уполномоченного органа, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется 
заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

4) предоставления на бумажном носителе документов и информации, 
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 
части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если 
нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым 
условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных 
федеральными законами.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

21. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, являются: 

1) с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;

../../../../../../../AppData/Local/AppData/Local/Microsoft/AppData/Local/Microsoft/Windows/content/act/bba0bfb1-06c7-4e50-a8d3-fe1045784bf1.html
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2) к заявлению приложены документы, состав, форма или содержание которых 
не соответствуют требованиям земельного законодательства. 

3) представленные документы утратили силу на момент обращения за 
муниципальной услугой;

4) некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления 
о предоставлении муниципальной услуги на Едином портале (недостоверное, 
неправильное либо неполное заполнение); 

5) представление неполного комплекта документов, указанных в пункте 16 
настоящего Административного регламента, подлежащих обязательному 
представлению заявителем; 

6) представленные документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, утратили силу;

7) представленные документы имеют подчистки и исправления текста, которые 
не заверены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

8) представленные документы содержат повреждения, наличие которых 
не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся 
в документах, для предоставления муниципальной услуги; 

9) представленные электронные образы документов не позволяют в полном 
объеме прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты документа;

10) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона 
от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания 
действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.

22. Запрещается отказывать заявителю в приеме заявления и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги в случае, если заявление 
и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы 
в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной 
услуги, опубликованной на Едином портале, официальном сайте.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа 
в предоставлении муниципальной услуги

23. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги 
законодательством Российской Федерации и Ханты-Мансийского автономного округа 
– Югры не предусмотрены.

24. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое 

в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение 
земельного участка без проведения торгов;

2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, 
безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за 
исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка 
обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении 
земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного 
кодекса Российской Федерации;

3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок образован в результате раздела земельного участка, предоставленного 
садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за 



15

исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого товарищества (если 
такой земельный участок является садовым или огородным) либо гражданина, не 
обладающего правом участия (членства) в садоводческом или огородническом 
некоммерческом товариществе, имеющего право на первоочередное или 
внеочередное приобретение земельного участка в соответствии с федеральными 
законами, законами субъектов Российской Федерации либо на приобретение 
земельного участка в соответствии со статьёй 39.18 Земельного кодекса Российской 
Федерации (если такой земельный участок является садовым), а также за 
исключением собственников земельных участков, расположенных в границах 
территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных 
нужд (если земельный участок является земельным участком общего назначения);

4) на указанном в заявлении земельном участке расположены здание, 
сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или 
юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке 
расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых 
не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного 
сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного 
кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного 
участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого 
объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано заявление 
о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных на нем здания, 
сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе 
самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее 
приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки,  
установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, 
предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации; 

5) на указанном в заявлении земельном участке расположены здание, 
сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной 
или муниципальной собственности, за исключением случаев, если на земельном 
участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых 
не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного 
сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного 
кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного 
участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого 
объекта незавершенного строительства; 

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его 
предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении 
земельного участка;

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд 
в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного 
участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о 
предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, 
превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за 
исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;

https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_511728/3e878d61b0de409120ad70762779b6616b55d7d9/#dst2668
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           8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом 
заключен договор о комплексном развитии территории либо принято решение о ее 
комплексном развитии в случае, если для реализации указанного решения не 
требуется заключения договора о комплексном развитии территории, за исключением 
случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился 
собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного 
строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель 
такого земельного участка;
         9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом 
заключен договор о комплексном развитии территории либо принято решение о ее 
комплексном развитии в случае, если для реализации указанного решения не 
требуется заключения договора о комплексном развитии территории, или земельный 
участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом 
заключен договор о комплексном развитии территории, за исключением случаев, если 
такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального 
значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с 
заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, 
уполномоченное на строительство указанных объектов;
         10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о 
комплексном развитии территории, либо расположен в границах территории, в 
отношении которой принято решение о ее комплексном развитии в случае, если для 
реализации указанного решения не требуется заключения договора о комплексном 
развитии территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке 
территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов 
регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, 
если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с 
которым заключен договор о комплексном развитии территории, 
предусматривающий обязательство данного лица по строительству указанных 
объектов;

11) указанный в заявлении земельный участок является предметом аукциона, 
извещение о проведении, которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 
39.11 Земельного кодекса Российской Федерации; 

12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении, поступило 
предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской 
Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право 
заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок 
образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11  Земельного кодекса 
Российской Федерации и уполномоченным органом не принято решение об отказе в 
проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 
Земельного кодекса Российской Федерации; 

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 
предоставлении, размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 
Земельного кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении земельного 
участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного 
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хозяйства в границах населенных пунктов, ведения гражданами садоводства для 
собственных нужд;

14) цель использования такого земельного участка, указанная в заявлении о 
предоставлении земельного участка, не соответствует основному виду разрешенного 
использования земельного участка, сведения о котором внесены в Единый 
государственный реестр недвижимости, или видам разрешенного использования 
земельного участка, установленным регламентом использования территории. 
Положения настоящего подпункта не применяются, если для цели, указанной в 
заявлении о предоставлении земельного участка, такой земельный участок может 
использоваться независимо от категории земель и вида разрешенного использования, 
а также в случае размещения линейного объекта в соответствии с утвержденной 
документацией по планировке территории;

15) испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах 
зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограничения 
использования земельных участков в которой не допускают использования 
земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного 
участка, указанными в заявлении о предоставлении земельного участка;

16) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в 
установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных 
участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не 
используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о 
предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 
39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

17)  площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении 
земельного участка садоводческому или огородническому некоммерческому 
товариществу, превышает размер, установленный пунктом 6 статьи 39.10 Земельного 
кодекса Российской Федерации;

18) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории 
предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов 
регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о 
предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на 
строительство этих объектов, за исключением случаев, если с заявлением о 
предоставлении земельного участка обратились правообладатель расположенных на 
таком земельном участке здания, сооружения, помещений в них, собственник объекта 
незавершенного строительства, лицо, которому такой земельный участок 
предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования;

19) указанный в заявлении земельный участок предназначен для размещения 
здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской 
Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации 
и с заявлением обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, 
сооружения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении 
земельного участка обратились правообладатель расположенных на таком земельном 
участке здания, сооружения, помещений в них, собственник объекта незавершенного 
строительства, лицо, которому такой земельный участок предоставлен на праве 
постоянного (бессрочного) пользования; 

20) предоставление земельного участка на заявленном виде прав 
не допускается; 

https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_190624/25f186eefb5315b42c902be14a6b40ec63ea7acc/#dst100010
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_511728/f6fb5e26212db7c34ed9e1fc1e33a10f57b19470/#dst585
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_511728/f6fb5e26212db7c34ed9e1fc1e33a10f57b19470/#dst585
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_511728/f6fb5e26212db7c34ed9e1fc1e33a10f57b19470/#dst1709
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21) в отношении земельного участка, указанного в заявлении, не установлен 
вид разрешенного использования; 

22) указанный в заявлении земельный участок, не отнесен к определенной 
категории земель; 

23) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 
предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его 
предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении 
земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;

24) указанный в заявлении земельный участок изъят для государственных или 
муниципальных нужд, и указанная в заявлении цель последующего предоставления 
такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный 
участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для 
государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного 
дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим 
сносу или реконструкции;

25) границы земельного участка, указанного в заявлении, подлежат уточнению 
в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной 
регистрации недвижимости»; 

26) площадь земельного участка, указанного в заявлении, превышает его 
площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания 
территории или в проектной документации лесных участков, в соответствии 
с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов;

27) с заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в 
перечень государственного имущества или перечень муниципального имущества, 
предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24.07.2007 №209-ФЗ «О 
развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», 
обратилось лицо, которое не является субъектом малого или среднего 
предпринимательства, или лицо, в отношении которого не может оказываться 
поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного Федерального закона.

Порядок, размер, способы и основания взимания государственной пошлины 
и иной платы с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

25. Взимание платы за предоставление муниципальной услуги 
законодательством Российской Федерации, законодательством Ханты-Мансийского 
автономного округа – Югры не предусмотрено.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя 
непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную услугу, или МФЦ

26. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя 
о предоставлении муниципальной услуги

https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_531406/7705ea248eb2ec0cf267513902ed8f43cc104c97/#dst100346
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_531406/dfca7f2db3ed079d18891792efee0b9ef26bb899/#dst100138
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27. В случае подачи заявления в уполномоченный орган посредством Единого 
портала, заявление, подлежит обязательной регистрации в течение 1 рабочего дня с 
момента поступления в уполномоченный орган.

В случае личного обращения заявителя с заявлением в уполномоченный орган, 
такое заявление подлежит обязательной регистрации в течение 15 минут.

Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной 
услуги работниками МФЦ осуществляется в соответствии с регламентом работы 
МФЦ.

При направлении заявления посредством Единого портала заявитель в день 
подачи заявления получает в «Личном кабинете» Единого портала и по электронной 
почте уведомление, подтверждающее, что заявление отправлено, в котором 
указываются регистрационный номер и дата подачи заявления.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной 

услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов 
и (или) информации, необходимых для предоставления каждой муниципальной 

услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в 
соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите 

инвалидов

28. Вход в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должен 
быть расположен с учетом пешеходной доступности для заявителей от остановок 
общественного транспорта, оборудован информационными табличками (вывесками), 
содержащими информацию о наименовании органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, его местонахождении, режиме работы, а также о справочных 
телефонных номерах. 

Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги 
должны быть оборудованы пандусами, расширенными проходами, позволяющими 
обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов. 

Лестницы, находящиеся по пути движения в помещение для предоставления 
муниципальной услуги, должны быть оборудованы контрастной маркировкой 
крайних ступеней, поручнями с двух сторон. 

29. Все помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны 
соответствовать санитарно-эпидемиологическим требованиям, правилам 
противопожарного режима, нормам охраны труда. Помещения, в которых 
предоставляется муниципальная услуга, должны быть оборудованы 
соответствующими информационными стендами, вывесками, указателями. 

30. Места предоставления муниципальной услуги должны соответствовать 
требованиям к местам обслуживания маломобильных групп населения, 
к внутреннему оборудованию и устройствам в помещении, к санитарно-бытовым 
помещениям для инвалидов, к путям движения в помещении и залах обслуживания, 
к лестницам и пандусам в помещении. 

31. Места для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги 
и зал ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, быть 
оборудованы информационными стендами, столами, стульями или скамьями 
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(банкетками), обеспечены писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями 
в количестве, достаточном для оформления документов заявителями.

32. На информационных стендах размещается информация о порядке 
предоставления муниципальной услуги. 

Информационные стенды должны быть размещены на видном, доступном для 
заявителя месте в любом из форматов (настенные стенды, напольные или настольные 
стойки), призваны обеспечить заявителей исчерпывающей информацией. 
Информационные стенды должны быть оформлены в едином стиле, надписи должны 
быть сделаны черным шрифтом на белом фоне.

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации 
о муниципальной услуге должно соответствовать оптимальному зрительному 
и слуховому восприятию этой информации заявителями.

33. Каждое рабочее место специалиста, участвующего в предоставлении 
муниципальной услуги, оборудуется персональным компьютером с возможностью 
доступа:

 к необходимым информационным базам данных, позволяющим 
своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам 
предоставления муниципальной услуги;

 к печатающим и сканирующим устройствам, позволяющим организовать 
предоставление муниципальной услуги оперативно и в полном объеме.

34. Помещения для предоставления муниципальной услуги должны 
соответствовать требованиям Федерального закона от 24.11.1995 № 181-ФЗ 
«О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» и иных нормативных 
правовых актов, регулирующих правоотношения в указанной сфере.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

35. Показатели доступности: 
 доступность информации о порядке и сроках предоставления 

муниципальной услуги, об образцах оформления документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги; 

 доступность форм документов, необходимых для получения 
муниципальной услуги, размещенных на официальном сайте, на Едином 
портале, в том числе с возможностью их копирования, заполнения 
в электронной форме; 

 возможность получения муниципальной услуги в МФЦ;
 возможность направления заявителем документов в электронной форме 

посредством Единого портала;
 возможность получения уведомлений о предоставлении муниципальной 

услуги с помощью Единого портала;
 возможность получения муниципальной услуги посредством Единого 

портала;
 возможность получения информации о ходе предоставления 

муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-
коммуникационных технологий.

36. Показатели качества муниципальной услуги: 
 соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления 

о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 

http://nla-service.scli.ru:8080/rnla-links/ws//content/act/e999dcf9-926b-4fa1-9b51-8fd631c66b00.html
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муниципальной услуги; 
 соблюдение должностными лицами уполномоченного органа, 

предоставляющими муниципальную услугу, требований действующего 
законодательства Российской Федерации при предоставлении муниципальной услуги;

 соблюдение должностными лицами уполномоченного органа, 
предоставляющими услугу, сроков и последовательности предоставления 
муниципальной услуги; 

 отсутствие обоснованных жалоб заявителей на качество предоставления 
муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц и решений, 
принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

 количество взаимодействий заявителя с должностными лицами (без учета 
консультаций).

Заявитель вправе оценить качество предоставления муниципальной услуги 
с помощью устройств подвижной радиотелефонной связи, с использованием Единого 
портала, терминальных устройств.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги может быть 
получена заявителем лично при обращении в уполномоченный орган, в «Личном 
кабинете» на Едином портале, в МФЦ.

Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ

37. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется 
по принципу «одного окна», при этом взаимодействие с уполномоченным органом 
происходит без участия заявителя, в соответствии с соглашением о взаимодействии. 

МФЦ при предоставлении муниципальной услуги осуществляет следующие 
административные процедуры (действия):

 информирование о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ;
 прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги 

с приложением документов, соответствующих пункту 16 настоящего 
Административного регламента;

 передача заявления о предоставлении муниципальной услуги 
с приложенными документами в уполномоченный орган;

 выдача результата предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу 

не осуществляется.
Запись на прием в МФЦ для подачи заявления в уполномоченный орган 

осуществляется: 
 на портале многофункциональных центров Ханты-Мансийского 

автономного округа – Югры: http://mfc.admhmao.ru/. 
Дополнительные способы предварительной записи:
 телефон горячей линии 122;
 офис МФЦ;

   - чат-бот «МФЦ Югры» в мессенджере MAX.
Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу 

осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений и получения 
результата предоставления муниципальной услуги посредством Единого портала.

Особенности предоставления муниципальной услуги
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в электронной форме

38. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
посредством Единого портала заявителям обеспечивается:

1) получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной 
услуги;

2) запись на прием в уполномоченный орган, МФЦ для подачи заявления о 
предоставлении муниципальной услуги, а также в случаях, предусмотренных 
Административным регламентом, возможность подачи такого заявления с 
одновременной записью на указанный прием;

3) формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги;
4) прием и регистрация уполномоченным органом запроса о предоставлении 

муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

5) получение результата предоставления муниципальной услуги; 
6) получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении 

муниципальной услуги; 
7)  осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
8) анкетирование заявителя (предъявление заявителю перечня вопросов 

и исчерпывающего перечня вариантов ответов на указанные вопросы) в целях 
определения варианта муниципальной услуги, предусмотренного настоящим 
Административным регламентом, соответствующего признакам заявителя;

9) предъявление заявителю варианта предоставления муниципальной услуги, 
предусмотренного Административным регламентом;

10) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, а также их должностных 
лиц, муниципальных служащих, работников.

39. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления 
и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством Единого 
портала.

В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на Едином 
портале посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о 
предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в 
электронном виде.

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется 
заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, 
необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченный орган. 
При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги 
считается подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя, 
уполномоченного на подписание заявления.

40. Информация о предоставлении муниципальной услуги на Едином 
портале.

На Едином портале размещается следующая информация:
1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также 
перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной 
инициативе;

2) круг заявителей;
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3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления 

документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
5) исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги;
6) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий 

(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления 
муниципальной услуги;

7) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при 
предоставлении муниципальной услуги.

Информация на Едином портале о порядке и сроках предоставления 
муниципальной услуги на основании сведений, содержащихся 
в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр 
государственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляется заявителю 
бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги 
осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе 
без использования программного обеспечения, установка которого на технические 
средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения 
с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание 
платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им 
персональных данных.

41. При организации записи на прием в уполномоченный орган или МФЦ 
заявителю обеспечивается возможность: 

а) ознакомления с расписанием работы уполномоченного органа или МФЦ 
либо специалиста уполномоченного органа или МФЦ, а также доступными для 
записи на прием датами и интервалами времени приема;

б) запись в любые свободные для приема дату и время в пределах 
установленного в уполномоченном органе или МФЦ графика приема заявителей.

42. Формирование заявления заявителем осуществляется посредством 
заполнения электронной формы заявления на Едином портале без необходимости 
дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

На Едином портале размещаются образцы заполнения электронной формы 
заявления.

43. Форматно-логическая проверка сформированного заявления 
осуществляется Единым порталом автоматически на основании требований, 
определяемых настоящим Административным регламентом, в процессе заполнения 
заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении Единым 
порталом некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель 
уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством 
информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

44. При формировании заявления заявителю обеспечивается:
 возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, 

указанных в пункте 16 настоящего Административного регламента, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;

 возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 
заявления;



24

 сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений 
в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок 
ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;

 заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений 
заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, 
опубликованных на Едином портале в части, касающейся сведений, отсутствующих в 
ЕСИА;

 возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы 
заявления без потери ранее введенной информации;

 возможность доступа заявителя на Едином портале к ранее поданным им 
заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных 
запросов - в течение не менее 3 месяцев.

45. Требования к документам в электронном виде.
Электронные документы могут быть предоставлены в следующих форматах: 

xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff.
Допускается формирование электронного документа путем сканирования 

непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), 
которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа 
в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

 «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений 
и (или) цветного текста); 

 «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, 
отличных от цветного графического изображения); 

 «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе 
цветных графических изображений либо цветного текста); 

 сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: 
графической подписи лица, печати, углового штампа бланка; 

 количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый 
из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию. 

Электронные документы должны обеспечивать: 
 возможность идентифицировать документ и количество листов 

в документе; 
 для документов, содержащих структурированные по частям, главам, 

разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы 
по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, 
формируются в виде отдельного электронного документа.

46. Сформированное и подписанное заявление, и иные документы, указанные 
в пункте 16 настоящего Административного регламента, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги, направляются в уполномоченный орган 
посредством Единого портала.

47. Прием и регистрация уполномоченным органом заявления и иных 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию заявления 
без необходимости повторного представления заявителем таких документов 
на бумажном носителе.

Срок регистрации заявления – 1 рабочий день.
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Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема 
и регистрации уполномоченным органом электронных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги заявителем.

При получении заявления в электронной форме в автоматическом режиме 
осуществляется форматно-логический контроль заявления, проверяется наличие 
оснований для отказа в приеме к рассмотрению заявления и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 21 
настоящего Административного регламента, а также осуществляются следующие 
действия:

1) при наличии хотя бы одного из указанных оснований специалист 
уполномоченного органа в срок, не превышающий срок предоставления 
муниципальной услуги, подготавливает уведомление об отказе в приеме документов 
для предоставления муниципальной услуги;

2) при отсутствии указанных оснований заявителю сообщается присвоенный 
заявлению в электронной форме уникальный номер, по которому в соответствующем 
разделе Единого портала заявителю будет представлена информация о ходе 
выполнения указанного заявления.

Прием и регистрация заявления осуществляются специалистом 
уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги.

После принятия заявления заявителя специалистом уполномоченного органа, 
ответственным за предоставление муниципальной услуги, статус заявления заявителя 
в «Личном кабинете» на Едином портале обновляется до статуса «принято».

48. Оплата государственной пошлины за предоставление муниципальной 
услуги и уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством 
Российской Федерации с использованием Единого портала 
не осуществляется.

49. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги 
обеспечивается по его выбору возможность:

а) получения электронного документа, подписанного руководителем 
уполномоченного органа либо лицом, его замещающим, с использованием усиленной 
квалифицированной электронной подписи;

б) получения информации из муниципальных информационных систем, кроме 
случаев, когда в соответствии с нормативными правовыми актами такая информация 
требует обязательного ее подписания со стороны Администрации усиленной 
квалифицированной электронной подписью;

в) внесения изменений в сведения, содержащиеся в муниципальных 
информационных системах на основании информации, содержащейся в заявлении и 
(или) прилагаемых к заявлению документах, в случаях, предусмотренных 
нормативными правовыми актами, регулирующими порядок предоставления услуги;

г) получения с использованием Единого портала электронного документа в 
машиночитаемом формате, подписанного руководителем уполномоченного органа 
либо лицом, его замещающим, с использованием усиленной квалифицированной 
электронной подписи.

50. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
заявителю направляется:

а) уведомление о записи на прием в уполномоченный орган или МФЦ, 
содержащее сведения о дате, времени и месте приема;
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б) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о 
факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, 
а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги 
либо мотивированный отказ в приеме заявления и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги;

в) уведомление о факте получения информации, подтверждающей оплату 
муниципальной услуги;

г) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии 
положительного решения о предоставлении муниципальной услуги либо 
мотивированный отказ в предоставлении услуги.

51. Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество 
предоставления муниципальной услуги на Едином портале.

Случаи и порядок предоставления муниципальных услуг 
в упреждающем (проактивном) режиме

52. Муниципальная услуга в упреждающем (проактивном) режиме 
не предоставляется.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности 

выполнения административных процедур действий в МФЦ

53. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;
           2) рассмотрение документов и принятие решения для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) формирование и направление межведомственных запросов в органы, 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

4) подготовка и принятие решения о выдаче разрешения на использование 
земель или земельного участка (об отказе в выдаче разрешения на использование 
земель или земельного участка);

5) выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги;
6) исправление опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах.

Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги

54. Основание для начала административной процедуры: поступление 
в уполномоченный орган заявления о предоставлении муниципальной услуги, в том 
числе посредством Единого портала.

Сведения о должностных лицах, ответственных за выполнение каждого 
административного действия, входящего в состав административной процедуры:
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 за прием и регистрацию заявления, представленного заявителем лично 
в уполномоченный орган – специалист уполномоченного органа, ответственный 
за делопроизводство;

 за прием и регистрацию заявления в МФЦ - специалист МФЦ;
 за прием и регистрацию заявления, поступившего посредством Единого 

портала – специалист уполномоченного органа, ответственный за предоставление 
муниципальной услуги.

Содержание административных действий, входящих в состав 
административной процедуры: прием и регистрация заявления о предоставлении 
муниципальной услуги.

Продолжительность и (или) максимальный срок выполнения: в течение 
1 рабочего дня с момента поступления заявления в уполномоченный орган 
посредством Единого портала; при личном обращении заявителя 
в уполномоченный орган – 15 минут с момента получения заявления 
о предоставлении муниципальной услуги.

Прием и регистрация, представленных для получения муниципальной услуги, 
заявления и документов в МФЦ осуществляется в соответствии с регламентом работы 
МФЦ.

Критерий принятия решения о приеме и регистрации заявления: представление 
заявителем документов, предусмотренных пунктом 16 настоящего 
Административного регламента.

Результат административной процедуры: зарегистрированное заявление 
о предоставлении муниципальной услуги.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: 
- в случае подачи заявления лично, специалист уполномоченного органа, 

ответственный за делопроизводство, регистрирует заявление о предоставлении 
муниципальной услуги в электронном документообороте;

- в случае поступления заявления посредством Единого портала, запись о 
приеме документов отображается в «Личном кабинете»;

- в случае подачи заявления через МФЦ, специалист МФЦ регистрирует 
заявление о предоставлении муниципальной услуги журнале регистрации заявлений.

В случае подачи заявления в МФЦ, зарегистрированное заявление о 
предоставлении муниципальной услуги передается в уполномоченный орган в срок, 
установленный соглашением о взаимодействии.

Зарегистрированное заявление о предоставлении муниципальной услуги 
с приложениями передается специалисту уполномоченного органа, ответственному 
за предоставление муниципальной услуги.

Рассмотрение документов и принятие решения об отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

55. Основание для начала административной процедуры: поступление 
специалисту уполномоченного органа, ответственному за предоставление 
муниципальной услуги, зарегистрированного заявления о предоставлении 
муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.

Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение 
административного действия, входящего в состав административной процедуры: 
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- за рассмотрение представленных документов, оформление решения об отказе
 в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги - 
специалист уполномоченного органа, ответственный за предоставление 
муниципальной услуги;

- за подписание решения об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги – руководитель уполномоченного органа, 
либо лицо его замещающее.

Содержание административных действий, входящих в состав 
административной процедуры:

1) проверка представленных документов, поступивших от заявителя, на 
предмет отсутствия (наличия) оснований для отказа приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 21 
настоящего Административного регламента, - в течение 2 рабочих дней со дня 
поступления документов специалисту уполномоченного органа, ответственному за 
предоставление муниципальной услуги;  

2) оформление решения об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги (продолжительность и (или) максимальный 
срок выполнения - в день окончания рассмотрения документов); 

3) подписание решения об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги (продолжительность и (или) максимальный 
срок выполнения) - в день окончания рассмотрения документов).

Продолжительность и (или) максимальный срок выполнения 
административной процедуры: в течение 7 рабочих дней со дня поступления 
заявления специалисту уполномоченного органа, ответственному за предоставление 
муниципальной услуги.

Критерий принятия решения: отсутствие (наличие) оснований для отказа 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
указанных в пункте 21 настоящего Административного регламента.

Результат административной процедуры: зарегистрированное и подписанное 
решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: 
документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, 
регистрируется в электронном документообороте уполномоченного органа.

Формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги

56. Основание для начала административной процедуры: непредставление 
заявителем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
запрашиваемых и получаемых в порядке межведомственного информационного 
взаимодействия, которые он вправе представить по собственной инициативе.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной 
процедуры, является специалист уполномоченного органа, ответственный 
за предоставление муниципальной услуги.

Административные действия, входящие в состав настоящей административной 
процедуры, выполняемые специалистом уполномоченного органа, ответственный за 
предоставление муниципальной услуги:
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 формирование и направление межведомственных запросов 
(продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного 
действия – в течение 1 рабочего дня с момента поступления зарегистрированного 
заявления к специалисту уполномоченного органа, ответственному за предоставление 
муниципальной услуги);

 получение ответа на межведомственные запросы (продолжительность 
и (или) максимальный срок выполнения административного действия – в течение 
3 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган, 
предоставляющий документ и информацию).

Критерий принятия решения о направлении межведомственного запроса: 
отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
указанных в пункте 17 настоящего Административного регламента.

Результат административной процедуры: полученные ответы 
на межведомственные запросы.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: 
полученный ответ на межведомственный запрос регистрируется в электронном 
документообороте уполномоченного органа и приобщается к заявлению 
о предоставлении муниципальной услуги.

Подготовка и принятие решения о предоставлении земельного участка в 
собственность бесплатно (об отказе в предоставлении земельного участка в 

собственность бесплатно)

57. Основание для начала административной процедуры: поступление 
заявления, а также ответов на межведомственные запросы (в случае их направления) 
к специалисту уполномоченного органа, ответственному за предоставление 
муниципальной услуги. 

Сведения о должностных лицах, ответственных за выполнение 
административного действия, входящего в состав административной процедуры:

 должностным лицом, ответственным за подготовку проекта решения 
о предоставление земельного участка в собственность бесплатно (об отказе 
в предоставление земельного участка в собственность бесплатно, о приостановлении 
заявления), является специалист уполномоченного органа, ответственный 
за предоставление муниципальной услуги;

 должностным лицом, ответственным за принятие решения о предоставлении 
земельного участка в собственность бесплатно является Глава Нефтеюганского 
района либо лицо, его замещающее;

 должностным лицом, ответственным за принятие решения об отказе 
в предоставление земельного участка в собственность бесплатно (о приостановлении 
рассмотрения заявления) является руководитель уполномоченного органа либо лицо, 
его замещающее;

Содержание административных действий, входящих в состав настоящей 
административной процедуры:

1) проверка представленных документов на наличие (отсутствие) оснований 
для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 24 
настоящего Административного регламента, в течение 1 рабочего дня со дня 
поступления заявления и документов к специалисту уполномоченного органа, 
ответственному за предоставление муниципальной услуги;
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2) подготовка и подписание одного из проектов решений в течение 2 рабочих 
дней с момента окончания проверки, указанной в подпункте 1 настоящего пункта:

 о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно;
 об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно;
3) после подписания документов, указанных в подпунктах 2 настоящего 

пункта, их направление специалисту, ответственному за выдачу (направление) 
заявителю результата предоставления муниципальной услуги - в течение 1 рабочего 
дня со дня принятия соответствующего решения.

Критерии принятия решений: отсутствие либо наличие оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 24 настоящего 
Административного регламента.

Максимальный срок выполнения административной процедуры 6 рабочих дней 
со дня поступления к специалисту уполномоченного органа, ответственному 
за подготовку проекта решения, зарегистрированного заявления о предоставлении 
муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов. 

Результатом выполнения данной административной процедуры является:    
 принятие решения о предоставлении земельного участка в собственность 

бесплатно, подписанное Главой Нефтеюганского района либо лицом, его 
замещающим и удостоверенное печатью Администрации.

 решение об отказе в предоставлении земельного участка в собственность 
бесплатно, подписанное руководителем уполномоченного органа либо лицом, его 
замещающим, в котором указываются основания для отказа.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: 
документ, являющийся результатом данной административной процедуры, 
регистрируется в электронном документообороте уполномоченного органа.

Зарегистрированные документы, являющиеся результатом предоставления 
муниципальной услуги, передаются специалисту уполномоченного органа, 
ответственному за предоставление муниципальной услуги, для их выдачи 
(направления) заявителю.

В случае указания заявителем о выдаче результата предоставления 
муниципальной услуги в МФЦ, специалист уполномоченного органа, ответственный 
за предоставление муниципальной услуги, в день регистрации документов, 
являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, обеспечивает их 
передачу в МФЦ.

Выдача (направление) результата предоставления 
муниципальной услуги

58. Основанием для начала исполнения процедуры является поступление 
документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, 
к специалисту уполномоченного органа, ответственному за выдачу (направление) 
заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Сведения о должностных лицах, ответственных за выполнение каждого 
административного действия, входящего в состав административной процедуры:

 за выдачу (направление) документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги, посредством Единого портала в форме 
электронного документа, – специалист уполномоченного органа, ответственный за 
предоставление муниципальной услуги;
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 за выдачу заявителю документов, являющихся результатом предоставления 
муниципальной услуги, лично в уполномоченном органе - специалист 
уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги;

 за выдачу документов, являющихся результатом предоставления 
муниципальной услуги, в МФЦ – специалист МФЦ.

Административные действия, входящие в состав административной 
процедуры: выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги 
в срок, предусмотренный пунктом 15 настоящего Административного регламента. 

Состав административных действий, входящих в состав административной 
процедуры, выполняемых ответственным должностным лицом: определение способа 
выдачи (направления) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, 
после чего – обеспечение  выдачи (направления) заявителю результата 
предоставления муниципальной услуги в соответствии с волеизъявлением заявителя, 
указанным в заявлении – в течение 1 рабочего дня со дня поступления документа, 
являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, к специалисту 
уполномоченного органа, ответственному за выдачу (направление) заявителю 
результата предоставления муниципальной услуги.

Критерием принятия решения о направлении результата муниципальной услуги 
является наличие оформленного документа, являющегося результатом 
предоставления муниципальной услуги.

Результат административной процедуры: выданные (направленные) заявителю 
документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, лично 
в уполномоченном органе, либо в МФЦ, посредством Единого портала.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:
 в случае выдачи документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги, лично в уполномоченном органе – запись о выдаче 
документов заявителю, подтверждается подписью заявителя в журнале регистрации 
заявлений;

 в случае выдачи документов, являющихся результатом предоставления 
муниципальной услуги, в МФЦ, запись о выдаче документов заявителю отображается 
в электронном документообороте уполномоченного органа;

 в случае направления документов, являющихся результатом предоставления 
муниципальной услуги, заявителю посредством Единого портала прикрепление к 
электронному документообороту уполномоченного органа скриншота записи о 
выдаче документов заявителю. 

Исправление опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах

59. Основанием для начала административной процедуры является 
представление (направление) заявителем в уполномоченный орган заявления 
в произвольной форме об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных 
в документе, являющимся результатом предоставления муниципальной услуги.

Ответственным за административные действия, входящие в состав 
административной процедуры, является специалист уполномоченного органа.

Специалист уполномоченного органа рассматривает заявление и проводит 
проверку указанных в нем сведений в срок, не превышающий 2 рабочих дней с даты 
его регистрации.
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В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в документе, 
являющимся результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляет их 
внесение изменений в документ, являющийся результатом предоставления 
муниципальной услуги, в срок, не превышающий 2 рабочих дней с момента 
регистрации соответствующего заявления.

При отсутствии опечаток и (или) ошибок в документе, являющимся 
результатом предоставления муниципальной услуги, специалист уполномоченного 
органа осуществляет подготовку уведомления на бланке уполномоченного органа, 
подписанного руководителем уполномоченного органа либо лицом, его замещающим, 
в срок, не превышающий 2 рабочих дней с момента регистрации соответствующего 
заявления.

Результатом административной процедуры является выдача (направление) 
заявителю исправленного документа, являющегося результатом предоставления 
муниципальной услуги, или сообщение об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.
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Приложение № 1
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной 
услуги «Предоставление 
земельного участка, находящегося 
в государственной или 
муниципальной собственности, 
гражданину или юридическому 
лицу в собственность бесплатно»

Рекомендуемая форма

В администрацию Нефтеюганского района

от _____________________________________
(для юридических лиц-полное наименование, сведения

о государственной регистрации, ИНН;
_____________________________________

для граждан-фамилия, имя, отчество (последнее-при наличии),
 паспортные данные)

адрес заявителя: _____________________________________
(местонахождение юридического лица)

_____________________________________
(место регистрации гражданина)

Телефон (факс), адрес электронной почты:
_______________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении земельного участка 

Прошу предоставить земельный участок с кадастровым номером* 
_______________________________________________________________________,

(кадастровый номер испрашиваемого земельного участка)

в целях *
___________________________________________________________________.

(цель использования земельного участка, в соответствии со сведениями ЕГРН)

на праве * 
(в случае права аренды указывается срок аренды, предусмотренный статьей 39.8 Земельного кодекса Российской 

Федерации)

Основание предоставления земельного участка*: 
_______________________________________________________________________ (указать 
основание, из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 
статьи 39.6, пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации)

Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или 
муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного 
участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд:

___________________________________________________________________.
(указывается при наличии)

http://rnla-service.scli.ru:8080/rnla-links/ws/content/act/9cf2f1c3-393d-4051-a52d-9923b0e51c0c.html
http://rnla-service.scli.ru:8080/rnla-links/ws/content/act/9cf2f1c3-393d-4051-a52d-9923b0e51c0c.html
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Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и 
(или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для 
размещения объектов, предусмотренных этим документом и или этим проектом: 
_______________________________________________________________________.

(указывается при наличии)

Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного 
участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы 
уточнялись на основании данного решения:

___________________________________________________________________.
(указывается при наличии)

Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, прошу 
выдать (направить):

 лично в МФЦ
 лично в уполномоченном органе
 посредством Единого портала

Документы, прилагаемые к заявлению:

1)__________________________________________________________________
2)__________________________________________________________________
3)__________________________________________________________________
4)__________________________________________________________________

___________________ Дата, подпись 
(для физических лиц)

_____________________ Должность, подпись, печать 
(для юридических лиц)

Пункты, отмеченные «*», обязательны к заполнению. 
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Приложение № 2
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной 
услуги «Предоставление 
земельного участка, находящегося 
в государственной или 
муниципальной собственности, 
гражданину или юридическому 
лицу в собственность бесплатно»

Рекомендуемая форма

Главе Нефтеюганского района
Бочко А.А.
от _______________________________

(Ф.И.О. гражданина)
проживающего (ей) по адресу: 
ХМАО - Югра, Нефтеюганский район, 
_________________________________
паспорт серия _______ № ___________
 выдан____________________________
_________________________________
«______» _____________________ года
телефон __________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
на бесплатное однократное предоставление в собственность

земельного участка для строительства индивидуального жилого дома

Прошу предоставить мне и членам моей семьи бесплатно в собственность земельный 
участок с кадастровым номером 86:08:0 _______:________  
для индивидуального жилищного строительства, площадью ___________ кв.м, 
расположенный по адресу: Ханты-Мансийский автономный округ - Югра, Нефтеюганский 
район: __________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________.

Состав семьи:
Родственные отношения, Ф.И.О., дата рождения, предыдущие Ф.И.О. подпись:

1.______________________________________________________________________

2.______________________________________________________________________

3.______________________________________________________________________

4.______________________________________________________________________

5.______________________________________________________________________
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6.______________________________________________________________________
                                                                
7.______________________________________________________________________
                                                               
8.______________________________________________________________________
                                                                
9.______________________________________________________________________
                                                               
10._____________________________________________________________________
                                                                

Уведомлен о процедуре снятия с учета граждан, нуждающихся в улучшении 
жилищных условий (если иное не предусмотрено законодательством), исключения из списка 
граждан, принятых на учет для бесплатного предоставления земельных участков для 
строительства индивидуальных жилых домов, после предоставления земельного участка.

Полноту и достоверность представленных сведений подтверждаю(ем) и 
не возражаю(ем) против проведения проверки представленных мной(нами) сведений, а также 
обработки персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 
152-ФЗ «О персональных данных».

«______» __________ 20___ года ______________________
                      

consultantplus://offline/ref=7760D126837450CAD3971A81D8395EB775BEE6F67824438636CBDC37F9I9PAG
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Приложение № 3
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной 
услуги «Предоставление 
земельного участка, находящегося 
в государственной или 
муниципальной собственности, 
гражданину или юридическому 
лицу в собственность бесплатно»

РАСПИСКА В ПОЛУЧЕНИИ ДОКУМЕНТОВ
при предоставлении муниципальной услуги 

«Предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной 
собственности, гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно»

_______________________________________________________________________________
(ФИО, наименование заявителя / представителя)

Представленные документы

 № п/п Наименование документа Количество 
листов

Примечание

1
2

Документы сдал и один экземпляр расписки получил:
_____________ _____________ ___________________________________ 
         (дата)            (подпись)        (Ф.И.О. заявителя /представителя)

Документы принял на ______ листах и зарегистрировал в журнале регистрации

от ________________ № _______________ _____ часов_____ минут
              (дата) 

_____________________ ___________ _______________________________________
      (должность)                   (подпись)   (Ф.И.О. специалиста ОМСУ/ работника МФЦ) ».

 


